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      กลุ่มบริหารวิชาการ   
 

  1. ฝ่ายอ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
   1.1 นายสมศักดิ์  บุญโต            ผู้อ านวยการโรงเรียน 
   1.2 นายอัฐพงศ์  จารุทรัพย์สดใส  รองผู้อ านวยการโรงเรียนรับผิดชอบงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
   1.3 นายพิรุณ  ไพสนิท คร ูปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน กลุ่มบริหารวิชาการ 
          1.4 นางราตรี  พลเยี่ยม            ครู ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการคนที่ 1 
          1.5 นางพัสณีย์ บุญยง ครู ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการคนที่ 2 
  1.6 นางลักขณา   คุณมาศ         ครู ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
  1.7 นายอนุชาติ  นาเมืองรักษ์     ครู ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ คนที ่1 
  1.8 นางอรอุมา   ส ารวมจิตร      คร ูปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ คนที่ 2 
  1.9 นายวันเฉลิม  อุดมทวี          ครู ปฏิบัติหน้าที่รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ คนที่ 3 
ปฏิบัติหน้าทีแ่ละรับผิดชอบ    
  1. งานรองผู้อ านวยการโรงเรียน 
   1.1 ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการโรงเรียนเกี่ยวกับการลงนามเอกสารรับรองของกลุ่มบริหารวิชาการ  
   1.2 จัดกิจกรรมดังนี ้   
    1.2.1 สังเกตการณ์สอนและสะท้อนผลการสอนร่วมกับครูในกิจกรรมเปิดชั้นเรียน จ านวน 5 
ชั่วโมง/สัปดาห์   
    1.2.2 เป็นผู้น ากิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) ของโรงเรียน 
จ านวน 2 ชั่วโมง/สัปดาห์    
    1.2.3 นิเทศการสอนเพื่อเป็นพี่เลี้ยงการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้กับครู จ านวน 5 ชั่วโมง/สัปดาห์  
    1.2.4 จัดกจิกรรมเสริมการเรียนรู้และอบรมบ่มนิสัยผู้เรียน จ านวน 1 ชั่วโมง/สัปดาห์ 
   1.3 เป็นกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
โรงเรียนสุรวิทยาคาร   
   1.4 ร่วมกับผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มวิชาการ ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการกลุ่มวิชาการ หัวหน้ากลุ่มบริหาร
วิชาการ ผู้ช่วยหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้างานในกลุ่มบริหารวิชาการ จัดท า
แผนงาน/โครงการ วางแผนการด าเนินงาน ก าหนดปฏิทินปฏิบัติงานวิชาการ และจัดท ามาตรฐานการปฏิบัติงานของ
กลุ่มบริหารวิชาการ 
   1.5 ร่วมมือกับคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จัดพัฒนาหลักสูตร
การเรียนการสอน /กลุ่มการเรียน ให้สอดคล้องกับความสามารถความถนัดและความต้องการของนักเรียน  ความ
ต้องการของท้องถิ่น ตลาดแรงงาน  
   1.6 ก ากับ ติดตามและดูแล การจัดการเรียนการสอน  การจัดครูเข้าสอน การจัดตารางเรียน  การใช้
อาคารเรียนอาคารประกอบ  การวัดและประเมินผลการเรียนการเทียบโอนผลการเรียนรู้ การด าเนินงานทะเบียน
นักเรียน   การด าเนินงานศูนย์GPA  การพัฒนาการเรียนรู้และวิจัยเกี่ยวกับการเรียนการสอน การนิเทศ - ติดตาม 
ประเมินผลและวิจัยทางการศึกษา การด าเนินงานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  การด าเนินงานโครงการห้องเรียนพิเศษฯ   
การประกันคุณภาพการศึกษา  การคัดเลือกหนังสือแบบเรียน การพัฒนาครูและบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการจัดการ
เรียนการสอน  การด าเนินการแนะแนว  การด าเนินงานห้องสมุด  การพัฒนาแหล่งเรียนรู้  ศูนย์เทคโนโลยีเพ่ือ
การศึกษา งานส านักงานกลุ่มบริหารวิชาการ งานการรับนักเรียน  จัดท าคู่มือนักเรียน ระเบียบแนวปฏิบัติด้านวิชาการ 
งานส่งเสริมสนับสนุนวิชาการแก่ภายนอก  งานประเมินผลการปฏิบัติงานครูด้านการสอน  การด าเนินงานศูนย์พัฒนา
กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ และ ศูนยว์ัดผลประเมินผลการเรียน   



๓๐ 
 

 
 
   1.7 นิเทศการสอนของครูผู้สอน   ปฐมนิเทศครูบรรจุใหม ่ 
   1.8 ก ากับ ติดตาม และดูแล การบริหารงานของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ หัวหน้ากิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียน และ การปฏิบัติงานของหัวหน้างานในกลุ่มบริหารวิชาการ 
   1.9 เสนอให้ความเห็นชอบเกี่ยวกับการอนุมัติแผนงาน/โครงการ การจัดซื้อ จัดจ้างของกลุ่มสาระการ
เรียนรู้ กิจกรรมพัฒนาผู้เรียนงานและฝ่ายในสายบริหารงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
   1.10 ประสานงานกับฝ่ายต่าง ๆ เพ่ือให้การด าเนินงานด้านวิชาการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
   1.11 ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการโรงเรียนในการลงนามรับรองเอกสารที่เกี่ยวกับกลุ่มบริหารวิชาการ 
  1.12 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
  2. งานผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้ากลุ่ม
บริหารวิชาการ ผู้ช่วยหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ  
   2.1 ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้ากลุ่ม
บริหารวิชาการ 
    2.1.1 ร่วมมือกับรองผู้อ านวยการโรงเรียน ก ากับติดตามดูแล ประสานงานในงานส านักงานบริหาร
วิชาการ งานทะเบียนนักเรียน งานสารสนเทศ งานแผนโครงการวิชาการ งานวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลการ
เรียน งานศูนย์  GPA&PR งานรับนักเรียน งานคู่มือนักเรียน และงานคัดเลือกหนังสือ-แบบเรียน  การสอบ
TGAT/TPAT, NETSAT, A-LEVEL, O-NET, PISA, และการสอบอ่ืนๆ 
    2.1.2 ร่วมมือกับรองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้างานในกลุ่มบริหารวิชาการ/ผู้ช่วยหัวหน้า
กลุ่มบริหารวิชาการ วางแผน ประเมินผลงานวิชาการ และรายงานผลการปฏิบัติงานวิชาการ พร้อมเสนอ ปัญหา
อุปสรรค และข้อเสนอแนะ ต่อผู้บริหารทุกสิ้นภาคเรียน 
   2.1.3 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
   2.2 รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ คนที่ 1        
    2.2.1  ร่วมมือกับรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ/หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ ก ากับติดตาม
ดูแล ประสานงาน ในงานส่งเสริมวิชาการ งานโครงการห้องเรียนพิเศษต่างๆ  โครงการพิเศษ เช่น งานจัดการศึกษา
ส าหรับนักเรียนที่มีความสามารถพิเศษ  โอลิมปิกวิชาการ งานศูนย์พัฒนาวิชาการกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
    2.2.2 เป็นผู้ประสานงานการสอบแข่งขันโอลิมปิกวิชาการ   
    2.2.3 ร่วมมือกับงานในกลุ่มบริหารวิชาการ วางแผน ประเมินผลงานวิชาการ และรายงานผลการ
ปฏิบัติงานวิชาการ พร้อมเสนอ ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะต่อผู้บริหารทุกสิ้นภาคเรียน 
    2.2.4 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
  2.3 รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ คนที่ 2      
    2.3.1 ร่วมมือกับรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ/หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ/ผู้ช่วยหัวหน้า
กลุ่มบริหารวิชาการ  ก ากับติดตามดูแล ประสานงานการแข่งขันทักษะทางวิชาการ การแข่งขันความสามารถของ
นักเรียน  งานพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนรู้ งานกลุ่มสาระการเรียนรู้  งานนิเทศการสอน  งานวิจัยทางการศึกษา
งานวิจัยการเรียนการสอน งานศูนย์มสธ.  งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้  งานวิจัยในชั้นเรียน ประสานงานโครงการ
ห้องเรียนพิเศษSMTE ประสานงานโครงการวิทยาศาสตร์พลังสิบ 
    2.3.2 ร่วมมือกับงานในกลุ่มบริหารวิชาการ วางแผน ประเมินผลงานวิชาการ และรายงานผลการ
ปฏิบัติงานวิชาการ พร้อมเสนอ ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ ต่อผู้บริหารทุกสิ้นภาคเรียน 
    2.3.3 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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   2.4 รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ คนที่ 3              
    2.4.1  ร่วมมือกับรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ/หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ/ผู้ช่วยหัวหน้า
กลุ่มบริหารวิชาการ  ก ากับติดตามดูแล  ประสานงานในงานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา  งานสนับสนุนวิชาการแก่
ภายนอก งานสนับสนุนการประกันคุณภาพการศึกษาและมาตรฐานการศึกษา งานโรงเรียนมาตรฐานสากล และงาน
ศูนย์ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง          
     2.4.2 ร่วมมือกับงานในกลุ่มบริหารวิชาการ วางแผน ประเมินผลงานวิชาการ และรายงานผลการ
ปฏิบัติงานวิชาการ พร้อมเสนอ ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะ ต่อผู้บริหารทุกสิ้นภาคเรียน 
    2.4.3 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
  3.  งานส านักงานกลุ่มบริหารวิชาการ        ประกอบด้วย 
    3.1 นายพิรุณ  ไพสนิท ครู                                ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน 
             (รับผิดชอบแผนงานฯกลุ่มบริหารวิชาการ) 
   3.2 นางลักขณา   คุณมาศ  คร ู                              หวัหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
              (รับผิดชอบงานพัสดุกลุ่มบริหารวิชาการ)  
   3.3 นายวันเฉลิม อุดมทวี คร ู                              รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
                    3.4 นางกมลทิพย์  งามทวี  คร ู                              หวัหน้าส านักงาน  
               (รับผิดชอบงานหัวหน้าส านักงานและสารบรรณกลุ่มบริหารวิชาการ)   
        3.5 นายอนุวัฒน์ แก้วลอย คร ู ผู้ช่วย 
         3.6 นางสาวศิริขวัญ สืบม ี        คร ู ผู้ช่วย 
         3.7 นายกนัตินันท์  คุณมาศ  ครผูู้ช่วย ผู้ช่วย 
         3.8 นางสาวนพกานต์  ประวรรณ  พนักงานธุรการ GPA ผู้ช่วย 
         3.9 นางสาววีรดา   หอมขจร พนักงานธุรการ GPA ผู้ช่วย 
        3.10 นายธีรเมธ  งามทวี   พนักงานธุรการห้องเรียนพิเศษ   ผู้ช่วย 
        3.11 นางอรณีษา   ศรีผ่องงาม  พนักงานธุรการ(วิชาการ)          เลขานุการ 
  มีหน้าที ่
  1.  จัดระบบส านักงานกลุ่มบริหารวิชาการให้สามารถปฏิบัติงานต่าง ๆ ได้รวดเร็ว 
   2.  ปฏิบัติงานด้านธุรการของกลุ่มบริหารวิชาการ ได้แก่สารบรรณ พัสดุฝ่าย สารสนเทศ เลขานุการฝ่าย 
   3.  จัดหาเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ สิ่งอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน 
   4.  อ านวยความสะดวกแก่ผู้ปกครอง บุคคลภายนอกที่มาติดต่องาน 
 
  4. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา  ประกอบด้วย 
   4.1 นายอฐัพงศ์  จารุทรัพย์สดใส  รองผู้อ านวยการ หัวหน้า 
  4.2 นายวันเฉลิม  อุดมทวี รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ รองหัวหน้า 
  4.3 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย        ผู้ช่วย 
  4.4 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
   4.5 นายพิรณุ  ไพสนิท หัวหน้ากลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์     ผู้ช่วย 
      และเทคโนโลยี 
  4.6 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา  หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมศึกษา  ผู้ช่วย 
      ศาสนา และวัฒนธรรม 
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  4.7 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา  ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  4.8 นางสาวอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์          หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ     ผู้ช่วย 
  4.9 นายไผ่ พรมเพชร หวัหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ  ผู้ช่วย 
  4.10 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  4.11 นางรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากลุ่มกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ผู้ช่วย 
  4.12 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
  4.13 นายอนุชาติ  นาเมืองรักษ์ หัวหน้าโครงการห้องพิเศษม.ต้น ผู้ช่วย 
  4.14 นางอรอุมา  ส ารวมจิตร รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วย  
  4.15 นางชริตา   สิทธิศร หัวหน้าโครงการ IEP ผู้ช่วย    
  4.16 นางสาวนภาพร พิศวง หัวหน้าโครงการห้องพิเศษม.ปลาย ผู้ช่วย 
  4.17 นางลักขณา   คุณมาศ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วย 
  4.18 นางสาวสุธนารีย์  ศรีเมือง หัวหน้างานทะเบียน ผู้ช่วย 
  4.19 นางธัญวรัตม์  ประยงค์หอม   คร ู ผู้ช่วย 
  4.20 นางวิริญญา  ดุมกลาง คร ู ผู้ช่วย 
  4.21 นายศุภชัย   ราชนู คร ู ผู้ช่วย 
  4.22 นางสาวหนึ่งฤทัย   ชูแก้ว คร ู ผู้ช่วย 
  4.23 นายกันตินันท์ คุณมาศ ครูผู้ช่วย ผู้ช่วย 
  4.24 นางสาวภัทร์ธีนันท์ เก่งรัมย์ คร ู เลขานุการ 
  4.25 นายอนุวัฒน์  แก้วลอย คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  4.26 นายกรกฏ  กล้าพร้อม คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  4.27 นางอุราภรณ์  จันทน์หอม คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  4.28 นางศิริวัฒนา เพ็ชรดี คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  4.29 นางสาวศิริขวัญ สืบมี คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  4.30 นางอภิญญา ชูวา คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
   1. ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ ในการพัฒนาหลักสูตร แผนการเรียน การจัดรายวิชาเพ่ิมเติม
(เลือก) ให้สนองตามความสามารถ ความถนัด และความสนใจของนักเรียน   
   2. ร่วมมือกับรองผู้อ านวยการ/หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ/รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการบริหารงาน
ด้านหลักสูตรให้เป็นไปตามโครงสร้างหลักสูตร  
  3. เป็นที่ปรึกษาด้านหลักสูตร และจัดหา จัดท าเอกสารเผยแพร่ด้านหลักสูตร 
  4. ประสานงานกับกลุ่มสาระต่างๆในเรื่องการเปลี่ยนแปลงหลักสูตร การเปลี่ยนแปลงรายวิชาในแต่ละ
กลุ่มการเรียน 
  5. ด าเนินการเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียน การเลือกวิชาเพ่ิมเติม การจัดตารางเรียน-ตารางสอน 
  6. ให้ความเห็นในเรื่องการพิจารณาอัตราก าลังครูในแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ให้สอดคล้องกับเกณฑ์ของ
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
   7. เป็นกรรมการและด าเนินการจัดตารางเรียน - ตารางสอน 
  8.  ช่วยวางแผนการใช้อาคารสถานที่ เพ่ือการเรียนการสอนและการสอบร่วมกับรองผู้อ านวยการและ
หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ-รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
  10.  ประเมินและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา หลักสูตรท้องถิ่นให้มีคุณภาพ 
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  11. ประสานงานข้อมูล ในการจัดครูประจ าชั้นในแต่ละชั้นร่วมกับงานกิจการนักเรียนและงานที่เก่ียวข้อง 
  12. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
 
 5. งานหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ประกอบด้วย 
  5.1 นายอฐัพงศ์ จารุทรัพย์สดใส  รองผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
  5.2 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  5.3 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
   5.4 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  5.5 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
    5.6 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  5.7 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  5.8 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  5.9 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  5.10 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  5.11 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
  5.12 นางสาวหนึ่งฤทัย ชูแก้ว  คร ู เลขานุการ 
              5.13 นายกันตินัน คุณมาศ                     คร ู                                           ผู้ช่วย 
 มีหน้าที่ 
  1. ท าหน้าที่เป็นกรรมการกลุ่มบริหารวิชาการโดยต าแหน่ง 
  2. รับผิดชอบงานบุคลากรในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  3. น าข้อตกลงและนโยบายของฝ่ายบริหารไปปฏิบัติ 
  4. ควบคุมดูแลและติดตามการเรียนการสอนและแผนการจัดการเรียนรู้ของครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
ให้เป็นไปตามหลักสูตร 
  5. แบ่งหน้าที่รับผิดชอบและตรวจสอบการปฏิบัติงานครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  6. ด าเนินการเกี่ยวกับการอบรมนิเทศครูใหม่และนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
  7. ประสานงานกับทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  8. เผยแพร่กิจกรรมและควบคุมการปฏิบัติตามโครงการของกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  10. ประชุมครูในกลุ่มสาระเรียนรู้อย่างสม่ าเสมอ เพ่ือพัฒนาและปรับปรุงงานในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  11. จัดตารางสอนร่วมกับกลุ่มบริหารวิชาการและจัดสอนแทนเมื่อครูในกลุ่มสาระฯไม่มาปฏิบัติหน้าที ่
  12. ประสานงานให้ครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกคนจัดท าแผนการเรียนรู้ในรายวิชาที่รับผิดชอบ  
  13. วิเคราะห์หลักสูตร และมาตรฐานการเรียนรู้ ตัวชี้วัดในกลุ่มสาระการเรียนรู้ ติดตาม ดูแลกิจกรรม 
การจัดการเรียนรู้ เพ่ือพัฒนาการเรียนการสอนให้สนองหลักการและจุดมุ่งหมายของหลักสูตรสถานศึกษา   
  14. ควบคุมดูแลการจัดกิจกรรมส่งเสริมการจัดการเรียนรู้ เช่น การจัดนิทรรศการกิจกรรมวิชาการ   
การประกวดแข่งขัน จัดสอนเสริม จัดการเรียนการสอนให้นักเรียนได้ศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองเป็นการส่งเสริม 
ให้นักเรียนรู้จักใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ 
  15. จัดครูเข้าสอนแทนเมื่อครู กลุ่มสาระการเรียนรู้ไม่มาปฏิบัติการสอนและจัดรวบรวมเป็นสถิติ 
  16. จัดหา และส่งเสริมให้ครู ผลิตสื่อการเรียนการสอน 
  17. ติดตามดูแลการสอบแก้ตัว และสอนซ่อมเสริมเพื่อสอบแก้ตัวเมื่อนักเรียนติด 0, ร, มส และ มผ    
ให้ด าเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผล 
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  18. ดูแลการด าเนินการเรื่องการวัดและประเมินผลตามหลักสูตรสถานศึกษา สร้างและปรับปรุงเครื่องมือ
ในการวัดผลการเรียน ควบคุมเรื่องการทดสอบ ก าหนดแนวทางในการออกข้อสอบตามมาตรฐานการเรียนรู้และ
ตัวชี้วัด ติดตามดูแลตรวจสอบความถูกต้องของข้อสอบรายวิชาต่าง ๆ ในกลุ่มสาระการเรียนรู้ ด าเนินการติดตามดูแล
การวัดผลระหว่างภาค การสอบปลายภาค และผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนในกลุ่มสาระการเรียนรู้ให้เป็นไปตามระเบียบ
ว่าด้วยการวัดและประเมินผล 
  18. จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีของกลุ่มสาระฯ ด าเนินการติดตาม นิ เทศ และรายงานผล              
การด าเนินงานแก่ฝ่ายบริหารฯ ประเมินผลงานครูในกลุ่มสาระฯทุกภาคเรียน เพ่ือเสนอตามล าดับขั้น 
  19. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 5.  งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้และกลุ่มสาระการเรียนรู้-กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน     ประกอบด้วย 
  5.1 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน   
              5.2 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน 
  5.3 นางอรอุมา ส ารวมจิตร รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้า 
  5.4 นางลักขณา คุณมาศ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วย 
  5.5 นายวันเฉลิม อุดมทวี รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ           ผู้ช่วย 
  5.6 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  5.7 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
    5.8 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  5.9 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  5.10 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  5.11 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  5.12 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากจิกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  5.13 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
   5.14 นางแว่นแก้ว พิงคานนท์ คร ู ผู้ช่วย 
   5.15 นางสาวนภาพร พิศวง คร ู ผู้ช่วย 
  5.16 นางสาวศิริขวัญ   สืบมี คร ู เลขานุการ 
  5.17 นายยุทธภูมิ  มีพรหมดี คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  5.18 นายกันตินันท์ คุณมาศ ครูผู้ช่วย ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
   1. จัดให้ครูพัฒนาหลักสูตรรายวิชา จัดท าโครงสร้างรายวิชา  ออกแบบหน่วยการเรียนรู้  แผนการจัดการ
เรียนรู้ตามสาระและหน่วยการเรียนรู้โดยนักเรียน 
  2. ส่งเสริมให้ครูจัดกระบวนการเรียนรู้ที่เน้นนักเรียน ให้นักเรียนได้เรียนรู้จากประสบการณ์จริงและ
ปฏิบัติจริงจากแหล่งการเรียนรู้และเครือข่ายการเรียนรู้ 
  3. วางแผน พัฒนาครูและบุคลากรของโรงเรียนในงานวิชาการ 
  4. จัดกิจกรรมพัฒนาครูและบุคลากรในรูปแบบต่าง ๆ เพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
  5. นิเทศ ก ากับ ติดตาม ดูแลให้การปฏิบัติงานต่างๆ ของกลุ่มสาระการเรียนรู้และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน
ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
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  6. จัดให้มีระบบนิเทศภายในเกี่ยวกับด้านวิชาการ 
  7. จัดกิจกรรม/โครงการของกลุ่มสาระการเรียนรู้ต่างๆ  ในการพัฒนาคุณภาพนักเรียน 
  8. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย    
 
 6. งานทะเบียน,วัดผลประเมินผล-การเทียบโอนผลการเรียนและศูนย์ GPA 
  6.1 งานทะเบียน      ประกอบด้วย 
   6.1.1 นางสาวสุธนารีย์  ศรีเมือง    คร ู หัวหน้า 
    (ปฏิบัติหน้าที่นายทะเบียน  คนที ่1) 
   6.1.2 นางกมลทิพย์  งามทวี คร ู รองหัวหน้า 
    (ปฏิบัติหน้าที่นายทะเบียน คนที่ 2) 
   6.1.3 นางสาวหนึ่งฤทัย  ชูแก้ว คร ู ผู้ช่วย 
     (ปฏิบัติหน้าที่นายทะเบียน คนที่ 3) 
   6.1.4 นางสาวนภาพร  พิศวง คร ู ผู้ช่วย 
    (ปฏิบัติหนา้ที่นายทะเบียน คนที่ 4) 
   6.1.5 นางสาวกรกช  ดวงดี เจ้าหน้าที่ห้องวิทย์         ผู้ช่วย 
        6.1.6 นางสาวสุวนันท์ ฉิมพลีพันธุ์ ครูอัตราจ้าง ผู้ช่วย 
.         6.1.7 นางสาวณัฏฐณิชา  เครื่องวิชา คร ู ผู้ช่วย 
   6.1.8 นางสาวนพกานต์  ประวรรณ พนักงานธุรการGPA เลขานุการ 
    6.1.9 นางสาววีรดา  หอมขจร พนักงานธุรการGPA ผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที่ 
     1. จดัท าแผนงาน/โครงการ ปฏิทินงานด้านทะเบียน ให้คร ูบุคลากรและนักเรียนได้รับทราบ 
     2. จัดท าทะเบียนนักเรียนให้เป็นปัจจุบัน     
     3. จัดท า ปพ.1-ต/ป ของนักเรียนทุกคน  
     4. จัดท าทะเบียนคุม ปพ1-ต/ป ทุกระดับชั้น 
     5. จัดท า ปพ .3-ต/ป  นักเรียนที่ จบหลักสูตรเพ่ือรายงานเขตพ้ืนที่ การศึกษาฯ และส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
  6.  เขียนประกาศนียบัตรนักเรียนที่จบหลักสูตร(ปพ.2) และจัดท าทะเบียนคุมประกาศนียบัตร (ปพ.3)  
  7.  ออกหลักฐานทางการเรียนให้ทั้งนักเรียนที่ก าลังศึกษาอยู่และนักเรียนที่จบหลักสูตรแล้ว 
  8.  รับค าร้องและด าเนินการเกี่ยวกับการเปลี่ยนชื่อสกุล นามสกุล และอ่ืน ๆ ของนักเรียน 
  10.  ประสานงานกับงานวัดผลประเมินผลในเรื่องการลงทะเบียนเรียน การสอบแก้ตัว การเรียนซ้ า และ
ประสานงานในเรื่องการพักการเรียนของนักเรียน  
  11. ประสานงานกับงานหลักสูตรและการเรียนการสอนในการพิจารณารับนักเรียนเข้าเรียน การจบ
หลักสูตรของนักเรียน 
  12. จัดเก็บเอกสารทางการศึกษาของนักเรียนให้เป็นระบบ สามารถค้นและตรวจสอบได้โดยเร็ว        
  13. จัดท าแบบฟอร์มเกี่ยวกับงานทะเบียนไว้บริการ สามารถค้นและจัดเก็บรวบรวมไว้อย่างเป็นระบบ 
  14. ก าหนดแนวปฏิบัติของงานทะเบียน ประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ให้ครูและนักเรียนทราบรายงานจ านวน
นักเรียน และจัดท าสถิติจ านวนนักเรียนให้เป็นปัจจุบัน 
  15. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
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  6.2  งานวัดผล ประเมินผลและการเทียบโอนผลการเรียน       ประกอบด้วย 
     6.2.1 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน   
                     6.2.2 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน 
                     6.2.3 นางลักขณา   คุณมาศ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้า 
    6.2.4 นางสาวนภาพร  พิศวง คร ู รองหัวหน้า 
   6.2.5 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
   6.2.6 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
     6.2.7 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
   6.2.8 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
   6.2.9 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
   6.2.10 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
   6.2.11 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
   6.2.12 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
   6.2.13 นางธัญวรัตม์ ประยงค์หอม คร ู ผู้ช่วย 
   6.2.14 นางสาวจิราภรณ์  ดุมนิล คร ู ผู้ช่วย 
    6.2.15 นางสาวอุมาพร  สารพัฒน์     คร ู ผู้ช่วย 
     6.2.16 นางสาวเกษดาพร  จันทร์แสน คร ู ผู้ช่วย 
     6.2.17 นางนันธิดา ค าแดง คร ู ผู้ช่วย 
     6.2.18 นายมนภัทร   สุธรรม คร ู ผู้ช่วย 
     6.2.19 นางสาวกรกช  ดวงดี คร ู ผู้ช่วย   
     6.2.20 นางสาวณัฏฐณิชา เครื่องวิชา คร ู ผู้ช่วย 
   6.2.21 นายกันตินันท์ คุณมาศ ครูผู้ช่วย ผู้ช่วย 
     6.2.22 นางจงเจตน์  ปิตาทะสังข์ คร ู เลขานุการ  
   6.2.23 นายอนุวัฒน์ แก้วลอย คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
   6.2.24 นางสาวภัทร์ธีนันท์ เก่งรัมย์ คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
  1. นิเทศ ก ากับ ดูแล การวัดผลประเมินผลการเรียน การจัดท าหลักฐานการวัดผลประเมินผลการเรียน ให้
เป็นไปตามระเบียบ  
  2. จดัท าปฏิทินงานวัดผล และก าหนดการส่งงานของครู 
  3. ให้ค าปรึกษาด้านการวัดผลประเมินผลการเรียน จัดท าเอกสารแนะน า ชี้แจงระเบียบและแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับการวัดผลประเมินผลการเรียนแก่ครู และ นักเรียน 
  4. จดัระบบการลงทะเบียนวิชาเรียนให้ชัดเจนสะดวกในการปฏิบัติ 
  5. ประสานงานเกี่ยวกับการตรวจแผนการจัดการเรียนรู้ และ ปพ.5-ต/ป  น าเสนอผู้บริหารตามสายงาน  
และเวลาที่ก าหนด 
  6. ด าเนินการสอบวัดผลกลางภาคเรียน/และปลายภาคเรียน/ให้เป็นไปตามระเบียบ                
  7. เก็บข้อมลูผลการเรียน   ประมวลผล   และรายงานผู้ปกครองนักเรียน 
  8. ด าเนินการส าหรับนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์เข้าสอบวัดผลปลายภาคเรียน 
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  10. ด าเนินการสอบแก้ตัว และการประกาศผลการสอบแก้ตัว  
  11.สรุปรายงานผลการประเมินผลการเรียนทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้เสนอผู้บริหารทราบทุกภาคเรียน  
  12. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย    
 
  6.3  งานศูนย์ GPA/PR        ประกอบด้วย     
     6.2.1 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน   
                     6.2.2 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน  
   6.3.3 นายอนุชาติ  นาเมืองรักษ์   รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้า 
   6.3.4 นางลักขณา  คุณมาศ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ รองหัวหน้า 
   6.3.5 นายมนภัทร  สุธรรม คร ู ผู้ช่วย 
   6.3.6 นางจงเจตน์  ปิตาทะสังข์ คร ู ผู้ช่วย 
   6.3.7 นางสาวนภาพร  พิศวง คร ู ผู้ช่วย 
   6.3.8 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
   6.3.9 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
     6.3.10 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
   6.3.11 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
   6.3.12 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
   6.3.13 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
   6.3.14 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
   6.3.15 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
   6.3.16 นางสาววีรดา   หอมขจร พนักงานธุรการGPA เลขานุการ 
   6.3.17 นางสาวนพกานต์  ประวรรณ พนักงานธุรการGPA ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
   1. ร่วมมือกับงานทะเบียนและงานวัดผลประเมินผลจัดท าผลการเรียน ผลการเรียนเฉลี่ยสะสมและ
ต าแหน่งเปอร์เซนต์ไทล์ของนักเรียน(GPAและPR)และรายงานต้นสังกัดตามเวลาที่ก าหนด 
   2. ร่วมมืองานทะเบียนและงานวัดผลประเมินผลด าเนินการอนุมัติการจบหลักสูตร จัดท าเอกสารในการ
จบหลักสูตรหรือเอกสารงานทะเบียนที่เกี่ยวข้อง 
  3. ประสานข้อมูลวิชาการกับระบบเครือข่ายข้อมูลของโรงเรียน 
  4. จัดท าและบริการข้อมูลผลการเรียน GPA/PR แก่ครู นักเรียน และผู้ปกครองที่มาติดต่อ 
  5. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 7. งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ประกอบด้วย  
    7.1.1 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน   
               7.1.2 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน  
   7.1.3 นางอรอุมา  ส ารวมจิตร รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้า 
   7.1.4นางพัสณีย์   บุญยง คร ู รองหัวหน้า 
    7.1.5 นายอนุวัฒน์  แก้วลอย คร ู รองหัวหน้า 
  7.1.6 นางดั่งฤทัย  สมเพ็ชร คร ู ผู้ช่วย 
   7.1.7 นางสาวหนึ่งฤทัย  ชูแก้ว คร ู ผู้ช่วย 
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  7.1.8 นางสาววริษฐา  สมเจริญ คร ู ผู้ช่วย 
  7.1.9 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  7.1.10 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
    7.1.11 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหนา้กลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  7.1.12 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  7.1.13 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  7.1.14 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  7.11.5 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  7.1.16 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
   7.1.17 นางสาวเกษดาพร   จันทร์แสน คร ู เลขานุการ 
   7.1.18 นางสาวพรพิมล  คงเจริญสุข คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
   1. ส่งเสริมให้ครู ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาคุณภาพการเรียนรู้ของผู้เรียน 
   2. จัดให้มีการนิเทศเก่ียวกับการจัดท าวิจัยและรายงานการวิจัย 
   3. วางแผน และ ร่วมมือในการด าเนินการประเมินคุณภาพงานวิจัยในชั้นเรียนและงานวิจัยทางการศึกษา 
   4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 8. งานพัฒนาคุณภาพนักเรียน     ประกอบด้วย 
  8.1 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน 
              8.2 นายวันเฉลิม  อุดมทวี รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้า 
  8.3 นายอนุชาติ  นาเมืองรักษ์ รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ รองหัวหน้า 
  8.4 นางลักขณา  คุณมาศ  หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วย 
  8.5 นายพิรุณ ไพสนิท หัวหน้ากลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์ ผู้ช่วย 
      และเทคโนโลยี 
    8.6 นายศิริชัย   สายยศ คร ู ผู้ช่วย 
    8.7 นางอรอุมา  ส ารวมจิตร คร ู ผู้ช่วย 
    8.8 นายนฤพนธ์  สายเสมา คร ู ผู้ช่วย 
    8.9 นางสาวรัติยา  ชัยธนสกุล คร ู ผู้ช่วย 
    8.10 นางสาวนภาพร  พิศวง คร ู ผู้ช่วย 
      8.11 นายกนัตินันท์   คุณมาศ ครผูู้ช่วย ผู้ช่วย 
  8.12 นายอนุวัฒน์  แก้วลอย คร ู เลขานุการ 
  8.13 นายยุทธภูมิ  มีพรหมดี คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
     8.14 นางสาวศิริขวัญ  สืบมี คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
   8.15 นางสาวณัฐาภรณ์ ประเสริฐศรี คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที่ 
   1. วางแผนพัฒนานักเรียนในด้านวิชาการ และด้านทักษะชีวิต 
   2. จัดกิจกรรมพัฒนานักเรียนในรูปแบบต่างๆ เพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
   3. จัดสอบแข่งขันทางวิชาการ/ทักษะทางวิชาการภายในโรงเรียน  
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   4. จัดสอนเสริมนักเรียนเรียนช้า การสอบ O-NET, TGAT-TPAT, NETSAT, A-Level, การสอบนานาชาติ
, การสอบโอลิมปิกวิชาการ และนักเรียนความเป็นเลิศในระดับชั้นต่างๆ 
              5. ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรู้จัดส่งนักเรียนไปร่วมประกวด แข่งขันทางวิชาการ 
              6. ประสานงานฝ่ายกิจการนักเรียนในการร่วมจัดปฐมนิเทศนักเรียนใหม ่
              7. คัดเลือกนักเรียนร่วมประกวด-แข่งขันในโอกาสต่างๆ 
  8. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 9.  งานโครงการห้องเรียนพิเศษฯ 
  9.1) คณะกรรมการบริหารโครงการห้องเรียนพิเศษ  SMTE,SMET,IEP ระดับ ม.ต้นและม.ปลาย 
ประกอบด้วย  
   9.1.1 นายสมศักดิ์ บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
           9.1.2 นายอัฐพงศ์ จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
           9.1.3 นางณัฐชานันท์ พระทองสุขสกุล  รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
          9.1.4 นางอภิรดี  มีสต ิ รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
   9.1.5 นายสมชาย ดาศรี  รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
   9.1.6 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยรองผู้อ านวยการโรงเรียน       ผู้ช่วย 
           9.1.7 นางลักขณา   คุณมาศ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วย 
          9.1.8 นายอนุชาติ  นาเมืองรักษ์ หน.โครงการห้องพิเศษ ม.ต้น ผู้ช่วย 
   9.1.9 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
   9.1.10 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
   9.1.11 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมศึกษา ผู้ช่วย 
      ศาสนา และวัฒนธรรม 
     9.1.12 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
   9.1.13 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
   9.1.14 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
   9.1.15 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
   9.1.16 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
   9.1.17 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ เลขานุการ 
   9.1.18 นางชริตา   สิทธิศร หัวหน้าโครงการฯ IEP   ผู้ช่วยเลขานุการ 
   9.1.19 นางสมร  แสงช านิ คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
   9.1.20 นางอรอุมา  ส ารวมจิตร คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
   9.1.21 นางกมลทิพย์ งามทวี คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
   9.1.22 นางสาวนภาพร พิศวง   ครู หัวหน้าโครงการฯ ม.ปลาย  ผู้ช่วยเลขานุการ 
   9.1.23 นายธีรเมธ งามทวี พนักงานธุรการห้องพิเศษ ผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที ่
  1. เป็นคณะกรรมการบริหารโครงการห้องเรียนพิเศษ SMTE,SMET,IEP ระดับม.ต้นและ ม.ปลาย 
   2. ควบคุม ก ากับ  ดูแล ให้ค าปรึกษา แก่คณะกรรมการด าเนินโครงการห้องเรียนพิเศษ ให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการอย่างมีประสิทธิภาพ 
  3. ปฏิบัตงิานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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           9.2)  คณะกรรมการด าเนิน โครงการห้องพิ เศษ SMTE,SMET ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย   
ประกอบด้วย 
    9.2.1 นายสมศักดิ์ บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
    9.2.2 นายอัฐพงศ์ จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
    9.2.3 นางณัฐชานันท์ พระทองสุขสกุล รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
    9.2.4 นางอภิรดี มีสติ รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย 
 
 
    9.2.5 นายสมชาย ดาศรี รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย         
   9.1.6 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
    9.2.7 นางสาวนภาพร พิศวง หัวหน้าโครงการฯ ม.ปลาย ผู้ช่วย 
    9.2.8 นางอรอุมา   ส ารวมจิตร รองหัวหน้าโครงการฯ ม.ปลาย ผู้ช่วย 
       (ผู้ประสานงาน) 
   9.2.9 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
   9.2.10 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
   9.2.11 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมศึกษา ผู้ช่วย 
      ศาสนา และวัฒนธรรม 
     9.2.12 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
   9.2.13 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
   9.2.14 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
   9.2.15 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
   9.2.16 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
   9.2.17 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
   9.2.18 นายอนุชาติ  นาเมืองรักษ์ คร ู ผู้ช่วย 
    9.2.19 นางดั่งฤทัย  สมเพ็ชร คร ู ผู้ช่วย 
    9.2.20 นางลักขณา   คุณมาศ คร ู ผู้ช่วย 
    9.2.21 นายวันเฉลิม  อุดมทวี คร ู ผู้ช่วย 
    9.2.22 นางจงเจตน์  ปิตาทะสังข์    คร ู ผู้ช่วย 
    9.2.23 นางสาวเกษดาพร จันทร์แสน คร ู ผู้ช่วย 
    9.2.24 นางสาวนภาพร  นะเรศรัมย์ คร ู ผู้ช่วย 
   9.2.25 นายกันตินันท์  คุณมาศ คร ู ผู้ช่วย 
   9.2.26 นายธีรเมธ  งามทวี พนักงานธุรการห้องพิเศษ ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
    9.3) คณ ะกรรมการด า เนิ น โครงการห้ องพิ เศษ  SMTE,SMET ระดับ มัธยมศึ กษาตอนต้ น   
ประกอบด้วย 
   9.3.1 นายสมศักดิ์   บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
    9.3.2 นายอัฐพงศ์   จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
    9.3.3 นางณัฐชานันท์ พระทองสุขสกุล รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
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    9.3.4 นางอภิรดี มีสติ รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย 
    9.3.5 นายสมชาย ดาศรี รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย  
                    9.3.6 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา       ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน      ผู้ช่วย 
   9.2.7 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน          ผู้ช่วย 
 9.3.8 นายอนุชาติ นาเมืองรักษ์ หัวหน้าโครงการฯ ม.ต้น ผู้ช่วย 

 9.3.9 นางกมลทิพย์ งามทวี รองหัวหน้าโครงการฯ ม.ต้น ผู้ช่วย      
      (ผู้ประสานงาน) 
   9.3.10 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
   9.3.11 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
        9.3.12 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมศึกษา ผู้ช่วย 
      ศาสนา และวัฒนธรรม 
     9.3.13 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
   9.3.14 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
   9.3.15 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
   9.3.16 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
   9.3.17 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
   9.3.18 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 

 9.3.19 นางรุ้งดาว  กลิ่นหอม คร ู ผู้ช่วย 
 9.3.20 นางสาวณัฏฐณิชา เครื่องวิชา คร ู ผู้ช่วย 
 9.3.21 นางปารย์พิชชา ชีวาพรไพศาล ครู ผู้ช่วย 
 9.3.22 นายยอดชาย  เพียรดี คร ู ผู้ช่วย 
 9.3.23 นางกวีวรรณ อรัญเวศ คร ู ผู้ช่วย 
 9.3.24 นางสาวจีรภา ขาวด ี คร ู ผู้ช่วย 
 9.3.25 นายสาโรช มงคล คร ู ผู้ช่วย 
 9.3.26 นางวรรธณีย์  ทองนรินทร์ คร ู ผู้ช่วย 

 9.3.27 นางสาวศิริขวัญ  สืบมี คร ู ผู้ช่วย 
 9.3.28 นางสาวสมฤดี  อุ่นใจ คร ู ผู้ช่วย 
 9.3.29  นางแว่นแก้ว  พิงคานนท์ คร ู เลขานุการ 

  9.3.30 นายธีรเมธ   งามทวี พนักงานธุรการห้องพิเศษ ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
          9.4)  คณะกรรมการด าเนินโครงการห้องเรียนพิเศษด้านภาษาอังกฤษ  (IEP :  Intensive English 
Program) ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและตอนปลาย     ประกอบด้วย 
   9.4.1 นายสมศักดิ์ บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
    9.4.2 นายอัฐพงศ์ จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
    9.4.3 นางณัฐชานันท์ พระทองสุขสกุล รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
    9.4.4 นางอภิรดี มีสติ รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย 
    9.4.5 นายสมชาย ดาศรี รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย 
   9.3.6 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย  
 9.4.7 นางชริตา   สิทธิศร หัวหน้าโครงการฯ  ผู้ช่วย 
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 9.4.8 นางราตรี พลเยี่ยม รองหัวหน้าโครงการฯ  ผู้ช่วย 
     (หวัหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ) 
 9.4.9 นายบรรจง สดสี คร ู ผู้ช่วย 
      (รองหัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ) 
 9.4.10 นางสมร  แสงช านิ คร ู ผู้ช่วย 
 9.4.11 นางสาวจุฑามาศ ฉลาดดี  คร ู ผู้ช่วย 
 9.4.12 นางสาวพิมพ์ชนก วรรณศรี  คร ู ผู้ช่วย 
 9.4.13 นายนฤพนธ์  สายเสมา  คร ู ผู้ช่วย 
 9.4.14 นางอัษฎาพร ราชนู  คร ู ผู้ช่วย     
 9.4.15 นางสาวกุสุมา  เจือจันทร ์ คร ู ผู้ช่วย    
 9.4.16 นางสาวสุทธินี  แก้วงามสอง  คร ู เลขานุการ      
 9.4.17 นางศิริวัฒนา เพ็ชรดี  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 9.4.18 นายธีรเมธ   งามทวี พนักงานธุรการห้องพิเศษ ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่ (คณะกรรมการตามข้อ 8.2-8.4) 
  1. ร่วมมือกับรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารวิชาการ และคณะกรรมการบริหารโครงการห้องเรียนพิเศษ
ก ากับติดตามดูแลงานโครงการห้องเรียนพิเศษตามที่รับผิดชอบ 
  2. ร่วมวางแผนและก ากับติดตามในการด าเนินงานโครงการห้องเรียนพิเศษของโรงเรียน การคัดนักเรียน
แววอัจฉริยะและการจัดกิจกรรมเสริมประสบการณ์ด้านต่าง ๆ  เป็นต้น     
  3. วางแผนงาน/โครงการ  จัดด าเนินกิจกรรม/โครงการเสริมประสบการณ์โดยผ่านความเห็นชอบของ
คณะกรรมการบริหารโครงการห้องเรียนพิเศษ     
  4. ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ ในการจัดหลักสูตร /กลุ่มการเรียน ส าหรับนักเรียนโครงการ
ห้องเรียนพิเศษ    
  5. ดูแล/พัฒนาด้านวัสดุ อุปกรณ์ สื่อ ที่เกี่ยวข้องในระดับที่ตนรับผิดชอบและห้องเรียนห้องแหล่งเรียนรู้  
ห้องปฏิบัติการของโครงการฯ 
  6. อบรมนักเรียน ในด้านต่าง ๆ เช่น  วินัย  คุณ ธรรม ดูแลการด าเนินกิจกรรมเพ่ือสั งคมแล ะ
สาธารณประโยชน์และกิจกรรมอ่ืนๆที่เก่ียวข้องกับนักเรียนโครงการห้องเรียนพิเศษในชั้นที่ตนรับผิดชอบ 
  7. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
         10. งานนิเทศการศึกษา   ประกอบด้วย 
  10.1 นายสมศักดิ์  บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า   
  10.2 นายอัฐพงศ์  จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
  10.3 นางณัฐชานันท์ พระทองสุขสกุล รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  10.4 นางอภิรดี  มีสติ รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย 
  10.5 นายสมชาย  ดาศรี รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย 
  10.6 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน              ผู้ช่วย 
  10.7 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน             ผู้ช่วย 
  10.8 นางอรอุมา  ส ารวมจิตร หัวหน้างานนิเทศการศึกษา ผู้ช่วย 
  10.9 นางลักขณา  คุณมาศ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วย 
  10.10 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  10.11 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
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    10.12 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หวัหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
  10.13 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  10.14 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  10.15 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  10.16 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หวัหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  10.17 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
  10.18 นางยุวธิดา  ลอยประโคน คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  10.19 นายวันเฉลิม  อุดมทวี คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  10.20 นายอนุวัฒน์  แก้วลอย คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  10.21 นายมนภัทร   สุธรรม  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  10.22 นางสาวศิริขวัญ  สืบมี  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  10.23 นางสาวพรพิมล คงเจริญสุข คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
   10.24 นางนันธิดา ค าแดง คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
  1. วางแผนนิเทศงานวิชาการ และนิเทศการจัดกระบวนการเรียนรู้ของครภูายในโรงเรียนอย่างเป็นระบบ 
  2. ติดตามและประเมินผลการจัดระบบ และกระบวนการนิเทศการศึกษาในโรงเรียน 
  3. ประสานงานกับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือพัฒนาระบบและกระบวน การนิเทศวิชาการ และ
การเรียนการสอนของโรงเรียน 
  4. แลกเปลี่ยนเรียนรู้และประสบการณ์ การจัดระบบนิเทศการศึกษาภายในโรงเรียนกับสถานศึกษาอ่ืน
หรือเครือข่ายการนิเทศภายในเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  5. วางแผนและจัดระบบประเมินผลงานวิชาการ 
  6. จัดเก็บข้อมูลและผลการประเมินผลทางวิชาการ วิเคราะห์ข้อมูล ประมวลผล และจัดท ารายงาน 
  7. ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย  
 
 11. งานส่งเสริมพัฒนาแหล่งเรียนรู้-เทคโนโลยี และห้องสมุด   
   11.1 งานส่งเสริมและพัฒนาแหล่งเรียนรู้  - เทคโนโลยี ประกอบด้วย 
                     11.1.1  นายสมศักดิ์  บุญโต               ผู้อ านวยการโรงเรียน                     หัวหน้า   
       11.1.2  นายอัฐพงศ์  จารุทรัพยส์ดใส    รองผู้อ านวยการโรงเรียน                รองหัวหน้า 
         11.1.3  นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา   ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน                ผู้ช่วย 
         11.1.4 นายพิรุณ ไพสนิท   ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน                ผู้ช่วย 
       11.1.5 นายวีระยุทธ  พิมวงษา คร ู ผู้ช่วย 
    11.1.6 นายวัชระ  โกติรัมย ์ คร ู ผู้ช่วย 
    11.1.7 นายกัมปนาท พวงบุญ คร ู ผู้ช่วย 
    11.1.8 นางปารย์พิชชา ชีวาพรไพศาล คร ู ผู้ช่วย 
    11.1.9 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
    11.1.10 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
              11.1.11 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
   11.1.12 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
   11.1.13 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หวัหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
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   11.1.14 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
   11.1.15 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
                     11.1.16 สมชาย  ดาศรี    รองผู้อ านวยการโรงเรียน เลขานุการ 
   11.1.17 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วยเลขานุการ 
   11.1.18 นายมนภัทร  สุธรรม คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
   1. ศึกษา ส ารวจข้อมูลแหล่งเรียนรู้และจัดท าสารสนเทศของแหล่งเรียนรู้  เพ่ือเผยแพร่ แก่ครู   
สถานศึกษาอ่ืน  และชุมชน 
   2. ประสานความร่วมมือกับหน่วยงานอ่ืนองค์กรเอกชน ชุมชนเพ่ือจัดตั้งแหล่งเรียนรู้ส าหรับนักเรียน 
ครอบครัว และชุมชน 
   3.  สนับสนุนการใช้แหล่งเรียนรู้ สื่อและเทคโนโลยีทางการศึกษาร่วมกัน เพ่ือแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
ประสบการณ์ระหว่างนักเรียน ครอบครัวและชุมชน 
   4.  จัดท าหรือจัดหาสื่อเทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือเสริมความรู้ ความคิด ทักษะและวิชาการส าหรับ
นักเรียน เพ่ือพัฒนาสู่ความเป็นเลิศ  
   5.  สนับสนุนและพัฒนาครูให้มีความสามารถในการจัดท า   และพัฒนาสื่อนวัตกรรมทางการศึกษา 
   6.  ดูแล พัฒนา จัดระบบสื่อการเรียนรู้ ระบบเทคโนโลยีที่สนองการใช้สื่อการเรียนรู้ของโรงเรียน 
   7. ประเมินผลการพัฒนาสื่อนวัตกรรม   และการใช้สื่อเทคโนโลยีทางการศึกษา 
   8. ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย      
 
    11.2 งานห้องสมุด     ประกอบด้วย 
   11.2.1 นางณัฐชานันท์  พระทองสุขสกุล  รองผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
   11.2.2 นางรุ้งดาว   กลิ่นหอม คร ู รองหัวหน้า 
   11.2.3 นางสุภาวดี  ขันค า คร ู ผู้ช่วย 
   11.2.4 นางสาวนงเยาว์  ไชยวัฒน์ คร ู ผู้ช่วย 
   11.2.5 นายบุญร่วม   กลิ่นหอม คร ู ผู้ช่วย 
   11.2.6 นางสาวลาวัณย์   พุจารย์ คร ู ผู้ช่วย 
   11.2.7 นางสาวเกล็ดแก้ว  สายแก้ว คร ู ผู้ช่วย 
   11.2.8 นายสาโรช  มงคล คร ู ผู้ช่วย 
   11.2.9 นางสาวอาทิตยา ดัชถุยาวัตร คร ู ผู้ช่วย 
   11.2.10 นางณัชชา  บูรณ์เจริญ พนักงานธุรการห้องสมุด เลขานุการ 
 มีหน้าที ่
   1.  รับผิดชอบการวางแผนงานห้องสมุด วิเคราะห์งาน โครงการและงบประมาณของห้องสมุด ด าเนินการ
จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน แผนปฏิบัติงานตลอดปี การศึกษา และติดตามดูแลให้มีการ
ปฏิบัติงานตาม แผนปฏิบัติการประจ าปี ที่วางไว้ 
  2.  จัดบุคลากร ด าเนินการให้มีการก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบ บรรณารักษ์และผู้ช่วยงานห้องสมุด 
จัดท าระเบียบการใช้ห้องสมุด จัดท าตารางชั่วโมงปฏิบัติงาน (Office Hours) ของห้องสมุด ครูมาช่วยงานห้องสมุด
และคณะบรรณารักษ์ ให้มีครูรับผิดชอบดูแลการบริการ ในห้องสมุด 
   3.  ด าเนินการและหาวิธีส่งเสริมสนับสนุน ให้ห้องสมุดโรงเรียนพัฒนาก้าวหน้าเป็นห้องสมุดดีเด่นตาม
อุดมการณ์ของการจัดห้องสมุด คือส่งเสริมการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง ได้อย่างกว้างขวาง สนับสนุนและส่งเสริมการ
เรียนการสอนตามหลักสูตร ปลูกฝังนิสัยรักการอ่าน และรู้จักใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ให้มีทักษะในการใช้หนังสือ
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และโสตทัศนวัสดุ   ในการศึกษาค้นคว้า ติดตามดูแลประสานประโยชน์กับผู้ เกี่ยวข้องจัดท าห้องสมุดกลุ่มสาระการ
เรียนรู้ จัดท าศูนย์คู่มือครูเพ่ือพัฒนาวิชาชีพครู มีห้องอ่านหนังสือเป็นเอกเทศ 
  4.  รับผิดชอบการด าเนินงานเทคนิคห้องสมุดต่าง ๆ เช่น งานจัดหา สิ่งพิมพ์และโสตทัศนวัสดุ งานจัดหมู่
หนังสือและท าบัตรรายการ งานจัดเตรียมหนังสือเพ่ือให้ยืม งานจัดท าจุลสารและกฤตภาค งานจัดท าดรรชนีวารสาร 
บรรณานุกรม บรรณนิทัศน์ งานจัดเก็บโสตทัศนวัสดุให้อยู่ในระบบ งานซ่อมหนังสือ  สิ่งพิมพ์ และเย็บเล่มวารสาร 
งานเก็บสถิติต่าง ๆ การประเมินผล และท ารายงานเสนอผู้บริหารโรงเรียน งานส ารวจและขอด าเนินการจ าหน่าย
หนังสือ  เอกสารสิ่งพิมพ์และเครื่องใช้ และงานร่วมมือช่วยเหลืองานเทคนิคกลุ่มสาระการเรียนรู้ต่าง ๆ  
  5.  จัดหา  และจัดซื้อหนังสือ วารสาร และสิ่งพิมพ์ต่างๆ รวมถึง E-BOOK ที่มีประโยชน์และคุณค่า              
ในทุก ๆ  ด้านไว้บริการ 
  6.  จัดหา และควบคุม ดูแลวัสดุครุภัณฑ์ที่จ าเป็นภายในห้องสมุดให้พอเพียง 
  7.  จัดห้องพิพิธภัณฑ์ สะสมศิลปวัฒนธรรมของท้องถิ่น เพ่ือให้เยาวชนรุ่นหลังได้ศึกษาถึงภูมิปัญญา
ท้องถิ่นของตน 
  8.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่โรงเรียนมอบหมาย 
 
 12. งานประเมินผลการปฏิบัติงานครูด้านการสอน     ประกอบด้วย 
  12.1 นายอฐัพงศ์  จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
  12.2 นางณัฐชานันท์  พระทองสุขสกุล รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
  12.3 นางอภิดี  มีสติ รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
  12.4 นายสมชาย ดาศรี รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
  12.5 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน               ผู้ช่วย 
  12.6 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน               ผู้ช่วย    
  12.7 นางลักขณา  คุณมาศ หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วย 
  12.8 นางอรอุมา  ส ารวมจิตร คร ู ผู้ช่วย 
  12.9 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
    12.10 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  12.11 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  12.12 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  12.13 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  12.14 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  12.15 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
  12.16 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ เลขานุการ 
  มีหน้าที ่
   1. จัดท าหลักเกณฑ์ ตัวชี้วัดในการประเมินครูเก่ียวกับการจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้ สื่อ นวัตกรรม การ
จัดท ารายงานการใช้แผนฯ การวิจัยในชั้นเรียน งานธุรการชั้นเรียนพัฒนาครูและบุคลากรใน  ด้านการพัฒนา
กระบวนการเรียนรู้ สื่อ นวัตกรรม วิจัย การวัดและประเมินผล 
   2. ประเมินผลการปฏิบัติงานของคร ู
   3. จัดท ารายงานผลการประเมินเสนอผู้บริหาร 
   4. ประสานงานในการด าเนินการเกี่ยวกับการพัฒนาครูในด้านต่าง ๆ 
   5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่โรงเรียนมอบหมาย 
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 13.  งานสนับสนุนการประกันคุณภาพภายในด้านวิชาการ            ประกอบด้วย 
  13.1 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน  
              13.2 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน  
  13.3 นายวันเฉลิม  อุดมทวี รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ หัวหน้า 
  13.4 นางลักขณา  คุณมาศ คร ู รองหัวหน้า 
  13.5 นายวีระยุทธ  พิมวงษา  คร ู ผู้ช่วย  
  13.6 นางอรอุมา  ส ารวมจิตร  คร ู ผู้ช่วย 
  13.7 นางสาวสุธนารีย์  ศรีเมือง  คร ู ผู้ช่วย 
  13.8 นายอนุชาติ  นาเมืองรักษ์  คร ู ผู้ช่วย 
  13.9 นายวัชระ  โกติรัมย์  คร ู ผู้ช่วย 
  13.10 นางสาวนภาพร  พิศวง  คร ู ผู้ช่วย 
  13.11 นายศิริชัย  สายยศ  คร ู ผู้ช่วย 
  13.12 นายอนุวัฒน์  แก้วลอย คร ู ผู้ช่วย 
  13.13 นางสาววริษฐา  สมเจริญ คร ู ผู้ช่วย 
  13.14 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  13.15 นางพัสณีย์ บุญยง หวัหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
  13.16 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมศึกษา ผู้ช่วย 
      ศาสนา และวัฒนธรรม 
    13.17 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  13.18 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  13.19 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  13.20 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  13.21 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  13.22 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
   13.23 นางกมลทิพย์   งามทวี  คร ู เลขานุการ 
   13.24 นางจงเจตน์  ปิตาทะสังข์  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  13.25 นายอนุวัฒน์  แก้วลอย คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
   13.26 นางนันธิดา ค าแดง  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
   13.27 นางสาวภัทร์ธีนันท์ เก่งรัมย์  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
  1. ศึกษาวิเคราะห์สภาพปัจจุบัน  ปัญหาการด าเนินงานของโรงเรียน 
  2. วางแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาของโรงเรียนให้สอดคล้องกับนโยบายปฏิรูปการศึกษาของ
กระทรวงศึกษาธิการ  และมาตรฐานคุณภาพการศึกษา 
  3. ร่วมจัดท าเกณฑ์มาตรฐานการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
  4. ก าหนดแนวทางการด าเนินงานพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
  5. ติดต่อประสานงานกับทุกหน่วยงานในการปรับปรุงและพัฒนางาน 
  6. สนับสนุน ก ากับ ติดตาม และประเมินผล และร่วมจัดท ารายงานการด าเนินงานของโรงเรียนตามระบบ
ประกันคุณภาพการศึกษา  และแนวปฏิรูปการศึกษา 
  7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่โรงเรียนมอบหมาย 
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       14. งานศูนย์ส่ือเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา     ประกอบด้วย 
  14.1 นายสมศักดิ์ บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
  14.2 นายอัฐพงศ ์จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
  14.3 นางณัฐชานันท์  พระทองสุขสกุล รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย     
  14.4 นางอภิรดี  มีสติ รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  14.5 นายสมชาย  ดาศรี   รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  14.6 นายพิรณุ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  14.7 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  14.8 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
  14.9 นางชมพลอย  ชุติแพทย์วิภา หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมศึกษา           ผู้ช่วย  
                                                                    ศาสนาและวัฒนธรรม                                                                     
    14.10 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  14.11 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  14.12 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  14.13 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  14.14 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  14.15 นายวีระยุทธ  พิมวงษา  คร ู ผู้ช่วย 
  14.16 นายวัชระ  โกติรัมย์  คร ู ผู้ช่วย 
  14.17 นางไลลา  วรรณุปถัมภ์  คร ู ผู้ช่วย 
  14.18 นางปานชนก  ขันอ่อน  คร ู ผู้ช่วย 
  14.19 นางสาวกวิตา  อินธิสาร  คร ู ผู้ช่วย 
  14.20 นางสาวอัมพร  คนึงเพียร  คร ู ผู้ช่วย 
  14.21 นางปภาดา  เจียมเมืองปัก  คร ู ผู้ช่วย 
  14.22 นางปารย์พิชชา ชีวาพรไพศาล  คร ู ผู้ช่วย 
  14.23 นายศุภชัย  ราชนู  คร ู ผู้ช่วย 
  14.24 นางสาวอุรัจชา  เตียงทอง  คร ู ผู้ช่วย 
  14.25 นายกัมปนาท  พวงบุญ คร ู ผู้ช่วย 
  14.26 นางอรอนงค์ เนตรถาวร  พนกงานราชการ ผู้ช่วย 
  14.27 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี เลขานุการ 
  14.28 นายมนภัทร  สุธรรม  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  14.29 นางปารณีย์  ชัยยิ่ง  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  14.30 นายวัชรินทร์ ไชยราช  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
   1. วางแผน จัดท าโครงการ  และด าเนินโครงการตามแผนงาน 
   2. จัดกิจกรรมส่งเสริมความรู้ ให้กับครู บุคลากรและนักเรียน 
   3. พฒันาระบบข้อมูล ข่าวสาร และการให้บริการข้อมูลผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
   4. พัฒนาเว็บไซต์ของโรงเรียนเพื่อเผยแพร่ข่าวสารต่าง ๆ 
   5. เสนอจัดซื้อ จัดหา วัสดุ ครุภัณฑ์ที่เก่ียวข้องในงานระบบสื่อ เทคโนโลยีของโรงเรียน 



๔๘ 
 

   6. พัฒนาระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ตของโรงเรียนให้สามารถใช้ในการเรียนการสอนและการให้บริการแก่
ผู้เกี่ยวข้องอย่างมีประสิทธิภาพ     
   7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่โรงเรียนมอบหมาย  
 
       15. งานการรับนักเรียน   ประกอบด้วย 
  15.1 นายสมศักดิ์ บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
  15.2 นายอัฐพงศ์ จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
  15.3 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน     ผู้ช่วย 
  15.4 นายพิรุณ  ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน     ผู้ช่วย 
  15.5 นางณัฐชานันท์  พระทองสุขสกุล รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย     
  15.6 นางอภิรดี  มีสติ รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  15.7 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  15.8 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
    15.9 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  15.10 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  15.11 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หวัหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  15.12 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  15.13 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  15.14 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
  15.15 นางยุวธิดา  ลอยประโคน  คร ู ผู้ช่วย 
  15.16 นางแว่นแก้ว พิงคานนท์  คร ู ผู้ช่วย 
  15.17 นางสาวอัมพร  คนึงเพียร  คร ู ผู้ช่วย 
  15.18 นายนฤพนธ์ สายเสมา  คร ู ผู้ช่วย 
  15.19 นายบรรจง  สดสี  คร ู ผู้ช่วย 
  15.20 นางธิดารัตน์  พรมดี  คร ู ผู้ช่วย 
  15.21 นางสาวอุมาพร สารพัฒน์  คร ู ผู้ช่วย 
  15.22 นายสมชาย ดาศรี รองผู้อ านวยการโรงเรียน เลขานุการ 
  15.23 นายวันเฉลิม อุดมทวี  รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ ผู้ช่วยเลขานุการ 
  15.24 นายวาชัช  นันทกรนิธิกุล  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  15.25 นายตรีวัฒน์ ศรีนพวิทย์  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
  1.  ด าเนินการเกี่ยวกับการรับนักเรียนให้เป็นไปตามนโยบายของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์และคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานให้มีประสิทธิภาพ 
  2.  รายงานข้อมูลเกี่ยวกับนักเรียนให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  3.  ประสานงานกับหน่วยงานภายในและภายนอกโรงเรียนที่เก่ียวข้องเพ่ือให้การรับนักเรียนเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
  4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่โรงเรียนมอบหมาย 
 
 



๔๙ 
 

       16. งานส่งเสริมสนับสนุนทางวิชาการแกอ่งค์กรภายนอก    ประกอบด้วย   
  16.1 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน  
  16.2 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน 
              16.3 นายวันเฉลิม  อุดมทวี รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ       หัวหน้า 
  16.4 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย  ผู้ช่วย 
  16.5 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์  ผู้ช่วย 
  16.6 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมศึกษา  ผู้ช่วย 
      ศาสนา และวัฒนธรรม 
    16.7 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา  ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  16.8 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ  ผู้ช่วย 
  16.9 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ  ผู้ช่วย 
  16.10 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  16.11 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ผู้ช่วย 
  16.12 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี  ผู้ช่วย 
  16.13 นายบุญร่วม  กลิ่นหอม คร ู  ผู้ช่วย 
  16.14 นายอนุชาติ  นาเมืองรักษ์ คร ู  ผู้ช่วย 
  16.15 นางสาวนภาพร  พิศวง  คร ู  ผู้ช่วย 
  16.16 นายจารุวัฒน์  ภูนะยา  คร ู  ผู้ช่วย 
  16.17 นางกมลทิพย์   งามทวี คร ู  ผู้ช่วย 
  16.18 นายอนุวัฒน์  แก้วลอย คร ู  เลขานกุาร 
  16.19 นายครรชิต  คงส าราญ คร ู  ผู้ช่วยเลขานุการ 
  16.20 นายยุทธภูมิ  มีพรหมดี คร ู  ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
  1.  วางแผนงาน โครงการและด าเนินงานโครงการตามแผนงาน 
  2.  ให้การส่งเสริม สนับสนุนทางวิชาการแก่บุคคล หน่วยงานภายนอกตามสมควร 
  3.  ประสานงานกับบุคคล หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการให้บริการทางวิชาการ 
  4.  ร่วมจัดกิจกรรมต่าง เช่นนิทรรศการ การออกร้าน ร่วมกับหน่วยงานตามโอกาสต่าง ๆ 
  5.  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่โรงเรียนมอบหมาย 
 
        17. งานโรงเรียนมาตรฐานสากล   ประกอบด้วย 
  17.1 นายสมชาย  ดาศรี รองผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า  
  17.2 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  17.3 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน           ผู้ช่วย 
  17.4 นางยุวธิดา  ลอยประโคน คร ู รองหัวหน้า 
  17.5 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  17.6 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
  17.7 นางชมพลอย  ชุติแพทย์วิภา           หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมศึกษา      ผู้ช่วย  
                                                       ศาสนา และวัฒนธรรม 
 



๕๐ 
 

    17.8 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
  17.9 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  17.9 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  17.10 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  17.11 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  17.12 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
  17.13 นางสาวกวิตา  อินธิสาร คร ู ผู้ช่วย 
  17.14 นางชริตา  สิทธิศร  คร ู ผู้ช่วย 
  17.15 นางปานชนก  ขันอ่อน  คร ู ผู้ช่วย 
  17.16 ครูผู้สอนวิชา IS1,IS2,IS3 ทุกคน   ผู้ช่วย 
  17.17 นางสาวเกล็ดแก้ว  สายแก้ว  คร ู ผู้ช่วย 
  17.18 นายนฤพนธ์   สายเสมา  คร ู ผู้ช่วย 
  17.19 นายอนุวัฒน์  แก้วลอย  คร ู เลขานุการ 
  17.20 นางสาวอาทิตยา  ดัชถุยาวัตร คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  17.21 นายอนุวัฒน์ แก้วลอย  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่
   1. วางแผนงาน โครงการและด าเนินงานโครงการตามแผนงาน 
   2. ร่วมจัดครูผู้รับผิดชอบในรายวิชา IS1 IS2 IS3 
   3. ด าเนินการเกี่ยวกับการเตรียมการรับการประเมินโรงเรียนมาตรฐานสากล (IQA) 
   4. ประเมินและรายงานผลตามมาตรฐาน/ตัวชี้วัดนักเรียนเกี่ยวกับโรงเรียนมาตรฐานสากล 
   5. ปฏิบัติงานอืน่ ๆ ตามที่โรงเรียนมอบหมาย 
 
  18. งานศูนย์การเรียนรู้ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง   ประกอบด้วย 
  18.1 นายสมศักดิ์  บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
  18.2 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  18.3 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  18.4 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  18.5 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
    18.6 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
  18.7 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
  18.8 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ ผู้ช่วย 
  18.9 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ ผู้ช่วย 
  18.10 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ผู้ช่วย 
  18.11 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
  18.12 นายครรชิต   คงส าราญ คร ู ผู้ช่วย 
  18.13 นายเอกสิทธิ์  จันทะศิลา  คร ู ผู้ช่วย 
  18.14 นางวิริญญา  ดุมกลาง  คร ู ผู้ช่วย 
  18.15 นางพานทอง  ไกรทอง  คร ู ผู้ช่วย 
  18.16 นายพัฐสิษฐ์  อังสนุ  คร ู ผู้ช่วย 



๕๑ 
 

  18.17 นายวันเฉลิม   อุดมทวี รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ เลขานุการ 
  18.18 นางสุภาพร   ลอยทอง  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
  18.19 นางสาวกุสุมา  เจือจันทร์  คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
 มีหน้าที ่     
  1. วางแผนเกี่ยวกับ การด าเนินการ การขับเคลื่อนศูนย์การเรียนรู้การจัดการเรียนรู้ตามหลักปรัชญาของ
เศรษฐกิจพอเพียง 
  2.  ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ต่างๆเกี่ยวกับการจัดฐานการเรียนรู้/การจัดกิจกรรมการเรียนรู้
ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
  3.  เป็นพ่ีเลี้ยง/ให้ความรู้แก่โรงเรียน หน่วยงานเกี่ยวกับการขับเคลื่อนหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง
ด้านการศึกษา 
  4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีโรงเรียนมอบหมาย 
 
 19. งานระบบ Data Management Center (DMC) ประกอบด้วย 
  19.1 นางสาวอัมพร  คะนึงเพียร คร ู หัวหน้า 
  19.2 นายมนภัทร  สุธรรม คร ู ผู้ช่วย 
  19.3 นางสาววีรดา   หอมขจร พนักงานธุรการGPA เลขานุการ 
  19.4 นางสาวนพกานต์  ประวรรณ พนักงานธุรการGPA ผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที่ 
   1. ประสานงานครูที่ปรึกษาเพ่ือเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล  
   2. วางแผนรวบรวมและจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลผ่านระบบ DMC  
   3. ตรวจสอบและยืนยันข้อมูลนักเรียนที่มีตัวตนอยู่จริงตลอดปีการศึกษา โดยท าการปรับปรุงข้อมูล
นักเรียนรายบุคคลจ านวน 3 ครั้ง คือ  
    ครั้งที ่1 : ภาคเรียนที่ 1  
    ครั้งที ่2 : ภาคเรียนที่ 2  
    ครั้งที่ 3 : สิ้นปีการศึกษา 
   4. จัดท าค าสั่งด าเนินงาน Data Management Center (DMC) 
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่โรงเรียนมอบหมาย 
 
 20.  งานคัดเลือกหนังสือเรียนและแบบฝึก  ประกอบด้วย 
  20.1 นายอัฐพงศ์ จารุทรัพย์สดใส  รองผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
  20.2 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
  20.3 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน   ผู้ช่วย 
   20.4 นายสาโรช มงคล         หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ผู้ช่วย 
  20.5 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
    20.6 นางบุญเลี้ยง ชัยสุวรรณ หัวหน้ากลุ่มสาระฯสุขศึกษา ผู้ช่วย 
      และพลศึกษา 
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  20.7 นายไผ่ พรมเพชร หัวหน้ากลุ่มสาระฯการงานอาชีพ ผู้ช่วย 
              20.8 นายวรัญชาติ  บาตร์โพธิ์                  ครู                                           ผู้ช่วย 
              20.9 นายวันเฉลิม  อุดมทวี                     ครู                                           ผู้ช่วย                    
              20.10 นายแว่นแก้ว  พิงคานนท์               ครู                                           ผู้ช่วย  
              20.11 นายธิดารัตน์  พรมดี                     ครู                                          ผู้ช่วย 
              20.12 นางสาวอัมพร  คนึงเพียร              ครู                                            ผู้ช่วย 
              20.13 นายบรรจง  สดสี                        ครู                                            ผู้ช่วย 
              20.14 นฤพนธ์  สายเสมา                      ครู                                            ผู้ช่วย  
  20.15 นางอิสราภรณ์ พรหมภูวัลย์ หัวหน้ากลุ่มสาระฯศิลปะ  ผู้ช่วย 
  20.16 นางราตรี พลเยี่ยม หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ  ผู้ช่วย 
  20.17 นางสาวรัติยา ชัยธนสกุล หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ผู้ช่วย 
  20.18 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี  ผู้ช่วย 
              20.19 นายอนุวัฒน์  แก้วลอย                 คร ู                                           เลขานุการ 
 มีหน้าที่ 
  1. การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพ่ือใช้ในสถานศึกษา กระทรวงศึกษาธิการได้ก าหนดบทบาท  
และหน้าที่ของสถานศึกษา  
   2. ศึกษา วิเคราะห์  คัดเลือกหนังสือเรียน กลุ่มสาระการเรียนรู้ต่าง ๆ ที่มีคุณภาพสอดคล้องกับหลักสูตร
สถานศึกษาเพ่ือเป็นหนังสือแบบเรียนเพื่อใช้ในการจัดการเรียนการสอน 
   3. จัดท าหนังสือเรียน หนังสือเสริมประสบการณ์ หนังสืออ่านประกอบ แบบฝึกหัด ใบงาน ใบความรู้    
เพ่ือใช้ประกอบการเรียนการสอน 
   4. ตรวจพิจารณาคุณภาพหนังสือเรียน หนังสือเสริมประสบการณ์  หนังสืออ่านประกอบ แบบฝึกหัด ใบ
งาน ใบความรู้เพื่อใช้ประกอบการเรียนการสอน 
  5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่โรงเรียนมอบหมาย 
 
  21. งานศูนย์พัฒนาวิชาการกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  ประกอบด้วย 
  21.1 นายสมศักดิ์   บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
   21.2 นายอฐัพงศ์   จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน รองหัวหน้า 
   21.3 นางณัฐชานันท์ พระทองสุขสกุล  รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
   21.4 นางอภิรดี  มีสติ รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย 
   21.5 นายสมชาย  ดาศรี รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ผู้ช่วย 
  21.6 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ ผู้ช่วย 
  21.7 นายนฤพนธ์ สายเสมา คร ู ผู้ช่วย 
  21.8 นางสาวหนึ่งฤทัย ชูแก้ว คร ู ผู้ช่วย 
  21.9 นางสาวณัฏฐณิชา  เครื่องวิชา คร ู เลขานุการ 
 มีหน้าที่   
   1. รับนโยบายการจัดกิจกรรมศูนย์พัฒนาวิชาการกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์จากหน่วยงานต้นสังกัด 
   2. ด าเนินกจิกรรมศูนย์พัฒนาวิชาการกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ให้เป็นไปตามนโยบายหน่วยงาน
ต้นสังกัด 
   3. จัดกิจกรรมพัฒนาบุคลาการศูนย์พัฒนาวิชาการกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
  4. จัดกิจกรรมทางวิชาการของศูนย์พัฒนาวิชาการกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 



๕๓ 
 

  5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่โรงเรียนมอบหมาย 
 
 22. งานศูนย์พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาของ สสวท. ระดับมัธยมศึกษา ประจ าจังหวัดสุรินทร์  
ประกอบด้วย 
  22.1 นายสมศักดิ์   บุญโต ผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
 22.2 นายอัฐพงศ์ จารุทรัพย์สดใส รองผู้อ านวยการโรงเรียน  รองหัวหน้า 
 22.3 นางณัฐชานันท์ พระทองสุขสกุล รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
 22.4 นางอภิรดี  มีสติ รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
 22.5 นายสมชาย  ดาศร ี รองผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
 22.6 นายพิรุณ  ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน ผู้ช่วย 
 22.7 นางพัสณีย์  บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์  ผู้ช่วย 
 22.8 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี  ผู้ช่วย 
 22.9 นางแว่นแก้ว  พิงคานนท์ ครู  ผู้ช่วย 
 22.10 นางยุวธิดา  ลอยประโคน ครู  ผู้ช่วย 
 22.11 นางอัมพร  คนึงเพียร คร ู ผู้ช่วย 
 22.12 นางอรอุมา  ส ารวมจิตร คร ู ผู้ช่วย 
 22.13 นายนฤพนธ์  สายเสมา  คร ู ผู้ช่วย 
 22.14 นางสุนันทา นามสว่าง คร ู ผู้ช่วย 
 22.15 นางพรเทพ  เมินขุนทด คร ู ผู้ช่วย 
 22.16 นายสฤษดิ์  สุขยานุดิษฐ คร ู ผู้ช่วย 
 22.17 นางสาวธนานุช  ดุจจานุทัศน์ คร ู ผู้ช่วย 
 22.18 นางยอดขวัญ กิง่มณี คร ู ผู้ช่วย 
 22.19 นางนันธิดา ค าแดง คร ู เลขานุการ 
   และผู้ประสานงานโครงการ 
 22.20 นายธิติ  ไชยวัฒน์ คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
   และผู้ประสานงานโครงการ 

มีหน้าที ่ 
1. ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานของศูนย์ศูนย์พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาของ 

สสวท. ประจ าจังหวัดสุรินทร์ ชี้แจงรายละเอียด ขั้นตอน กิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการท างาน 
2. ประสานงานศูนย์พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาของ สสวท. ประจ าจังหวัดสุรินทร์กับทุกกลุ่ม

งานที่เก่ียวข้อง 
3.  ด าเนินการตามโครงการของศูนย์พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาของ สสวท. ประจ าจังหวัด

สุรินทร์  
4.  สรุปและรายงานผลการด าเนินงานศูนย์พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาของ สสวท. ประจ า

จังหวัดสุรินทร์ 
5. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
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 23. งานขับเคลื่อนตามโครงการวิทยาศาสตร์พลังสิบ   ประกอบด้วย 
 23.1 นายอัฐพงศ์  จารุทรัพย์สดใส             รองผู้อ านวยการโรงเรียน                 หวัหน้า 
              23.2 นายพิรุณ ไพสนิท  ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน              ผู้ช่วย   
 23.3 นางพัสณีย์ บุญยง หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์ รองหัวหน้า 
 23.4 นางดลนภา พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
 23.5 นางแว่นแก้ว พิงคานนท์ คร ู ผู้ช่วย 
 23.6 นางยุวธิดา ลอยประโคน คร ู ผู้ช่วย 
 23.7 นางสาวอัมพร คะนึงเพียร คร ู ผู้ช่วย 
 23.8 นายนฤพนธ์ สายเสมา  คร ู ผู้ช่วย 
 23.9 นางสุนันทา นามสว่าง คร ู ผู้ช่วย 
 23.10 นางพรเทพ เมินขุนทด คร ู ผู้ช่วย 
 23.11 นายสฤษดิ์ สุขยานุดิษฐ คร ู ผู้ช่วย 
 23.12 นางสาวธนานุช ดุจจานุทัศน ์ คร ู ผู้ช่วย 
 23.13 นางยอดขวัญ กิ่งมณี คร ู ผู้ช่วย 
 23.14 นางหรรษนันท์ ปัญญาเอก คร ู ผู้ช่วย 
 23.15 นางน้ าทิพย์ ชัยพินิจ คร ู ผู้ช่วย 
 23.16 นางกมลทิพย์ งามทวี คร ู ผู้ช่วย 
 23.17 นางสาววริษฐา สมเจริญ คร ู ผู้ช่วย 
 23.18 นางสาวนภาพร พิศวง คร ู ผู้ช่วย 
 23.19 นายมนภัทร สุธรรม คร ู ผู้ช่วย 
 23.20 นางอรอุมา ส ารวมจิตร คร ู เลขานุการ 

23.21 นางนันธิดา ค าแดง คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที่ 

1. ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานขับเคลื่อนตามโครงการวิทยาศาสตร์พลังสิบ ชี้แจง
รายละเอียด ขั้นตอน กิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการท างาน 

2. เป็นผู้ประสานงานด าเนินงานขับเคลื่อนตามโครงการวิทยาศาสตร์พลังสิบกับทุกกลุ่มงานที่เก่ียวข้อง 
3. ด าเนินการตามโครงการวิทยาศาสตร์พลังสิบ 
4. สรุปและรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการวิทยาศาสตร์พลังสิบ 
5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
 24. งานศูนย์โอลิมปิกวิชาการ สอวน. ค่าย 1 วิชาชีววิทยา  
 24.1 นายอัฐพงศ์  จารุทรัพย์สดใส             รองผู้อ านวยการโรงเรียน                 หวัหน้า 
              24.2 นายพิรุณ ไพสนิท  ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน     ผู้ช่วย 
 24.3 นางพรเทพ เมินขุนทด คร ู ผู้ช่วย 
 24.4 นางอรอุมา ส ารวมจิตร คร ู ผู้ช่วย 
 24.5 นางแว่นแก้ว พิงคานนท์ คร ู ผู้ช่วย 
 24.6 นางดลนภา  พุ่มพุฒ หัวหน้างานเทคโนโลยี ผู้ช่วย 
 24.7 นางยุวธิดา  ลอยประโคน คร ู ผู้ช่วย 
  24.8 นางประภา ธุรานุช คร ู ผู้ช่วย 
 24.9 นายศิริชัย สายยศ คร ู ผู้ช่วย. 



๕๕ 
 

 
 
 24.10 นางสาวพรพิมล คงเจริญสุข คร ู ผู้ช่วย 
  24.11 นางนันธิดา ค าแดง คร ู ผู้ช่วย 
  24.11 นางสาวนภาพร พิศวง คร ู เลขานุการ 
  24.12 นางสาวจุฑามาศ ฉลาดดี คร ู ผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าที่ 
1. ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานขับเคลื่อนตามโครงการศูนย์โอลิมปิกวิชาการ สอวน. ค่าย 1 

วิชาชีววิทยา ชี้แจงรายละเอียด ขั้นตอน กิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการท างาน 
2. เป็นผู้ประสานงานด าเนินงานขับเคลื่อนตามโครงการศูนย์โอลิมปิกวิชาการ สอวน. ค่าย 1 วิชาชวีวิทยา 

กับทุกกลุ่มงานที่เก่ียวข้อง 
3. ด าเนินการตามโครงการศูนย์โอลิมปิกวิชาการ สอวน. ค่าย 1 วิชาชีววิทยา 
4. สรุปและรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการศูนย์โอลิมปิกวิชาการ สอวน. ค่าย 1 วิชาชีววิทยา 
5. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีผู้บังคบับัญชามอบหมาย 

 
 25. งานพัฒนานักเรียนสู่ความเป็นเลิศด้านโอลิมปิกวิชาการ  
              25.1 นางสุภาพร  ลอยทอง                     ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน 
 25.2 นายพิรุณ ไพสนิท ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน หัวหน้า 
 25.3 นางสาวนภาพร  พิศวง คร ู รองหัวหน้า 
 25.4 นางพัสณีย์ บุญยง คร ู ผู้ช่วย 
  25.5 นางดลนภา พุ่มพุฒ คร ู ผู้ช่วย 
 25.6 นายนฤพนธ์ สายเสมา  คร ู ผู้ช่วย 
 25.7 นางชมพลอย ชุติแพทย์วิภา คร ู ผู้ช่วย 
 25.8 นางราตรี พลเยี่ยม คร ู ผู้ช่วย 
 25.9 นายมนภัทร  สุธรรม คร ู ผู้ช่วย  
 25.10 นายวันเฉลิม อุดมทวี รองหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ เลขานุการ 
 25.11 นายกันตินันท์  คุณมาศ  ครผูู้ช่วย ผู้ช่วยเลขานุการ   

มีหน้าที่ 
1. ออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานขับเคลื่อนตามโครงการพัฒนานักเรียนสู่ความเป็นเลิศด้าน

โอลิมปิกวิชาการ ชี้แจงรายละเอียด ขั้นตอน กิจกรรมต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับการท างาน 
2. เป็นผู้ประสานงานด าเนินงานขับเคลื่อนตามโครงการพัฒนานักเรียนสู่ความเป็นเลิศด้านโอลิมปิกวิชาการ

กับทุกกลุ่มงานที่เก่ียวข้อง 
3. ด าเนินการตามโครงการพัฒนานักเรียนสู่ความเป็นเลิศด้านโอลิมปิกวิชาการ 
4. สรุปและรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการพัฒนานักเรียนสู่ความเป็นเลิศด้านโอลิมปิกวิชาการ 
5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 
 
 
 



๕๖ 
 

26. งานศูนย์แสดงผลิตภัณฑ์ นวัตกรรมทางการศึกษา และทักษะวิชาชีพ (SURA SOFT POWER CENTER )   
     การศึกษาเพื่อการมีงานท า 

๑. คณะกรรมการฝ่ายอ านวยการ  ประกอบด้วย 
      ๑.๑ นายสมศักดิ์  บุญโต              ผู้อ านวยการ   ประธานกรรมการ 
      ๑.๒ นางอัฐพงศ์  จารุทรัพย์สดใส          รองผู้อ านวยการ  รองประธานกรรมการ 
      ๑.๓ นางณัฐชานันท์  พระทองสุขสกุล    รองผู้อ านวยการ  รองประธานกรรมการ 
      ๑.๔ นายสมชาย  ดาศรี                      รองผู้อ านวยการ  รองประธานกรรมการ 
      ๑.๕ นายจารุวัฒน์   ภูระย้า  หัวหน้างานอาคารสถานที่   กรรมการ 
      ๑.๖ นางสุภาพร  ลอยทอง  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล  กรรมการ 
      ๑.๗ นายวาชัช   นันทกรนิธิกุล  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ กรรมการ 
      ๑.๘  นางลักขณา   คุณมาศ  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ  กรรมการ 
      ๑.๙ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระ     กรรมการ 
      ๑.๑๐ นางอภิรดี   มีสต ิ  รองผู้อ านวยการ    เลขานุการ 
      ๑.๑๑  นายวาชัช  นันทกรนิธิกุล  คร ู    ผู้ช่วยเลขานุการ 
      ๑.๑๒ นางสาวศัลย์ทนีย์  กัญญาพันธ์  คร ู    ผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที ่  
        ให้ค าปรึกษา สนับสนุน ช่วยเหลือ ประสานงาน  ตัดสินใจ เพื่อให้เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อยและเกิดผลดีในการปฏิบัติงาน 
 

๒. คณะกรรมการด าเนินการ  ประกอบด้วย 
      2.1 นายสมศักดิ์  บุญโต             ผู้อ านวยการโรงเรียน               ประธานศูนย์แสดงผลิตภัณฑ์ฯ   

       ๒.๒ นางอภิรดี มีสติ               รองผู้อ านวยการโรงเรียน          รองประธานศูนย์แสดงผลิตภัณฑ์ฯ   
       ๒.๓ นางสุภาพร  ลอยทอง     หัวหน้ากลุ่มบริหารบุคคล         ที่ปรึกษา 
                2.4 นายไผ่  พรมเพชร  หัวหน้ากลุ่มสาระการงานอาชีพ  ที่ปรึกษา 

มีหน้าที ่  
    ๑.ก าหนดให้มีการประชุมคณะกรรมการด าเนินการเป็นประจ าเดือน หรือกรณีพิเศษ   
    ๒. ลงนามในหนังสือเชิญประชุม   
    ๓. ดูแล ควบคุม การด าเนินงานของคณะกรรมการด าเนินการและเจ้าหน้าที่ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
    ๔. เป็นตัวแทนคณะกรรมการด าเนินการและลงนามในเอกสารต่าง ๆ ตามที่ก าหนด 
    ๕. รายงานการประชุมของคณะกรรมการด าเนินการในการประชุมประจ าเดือน 
 

๓. คณะกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์ ประกอบด้วย 
    ๓.๑ นางกวีรรรญ์  อรัญเวศ           คร ู                   หวัหน้า 
    ๓.๒ นายตรีวัฒน์  ศรีนพวทิย์            คร ู                   เลขานุการ 
    ๓.๓  นายวัชรินทร์  ไชยราช           บุคลากรส านักงาน                ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที ่ 
  ๑.ให้การประชาสัมพันธ์การด าเนินการของศูนย์ในรูปต่างๆ ทั้งทางออนไลน์ ทาง 

อิเล็กทรอนิกส์จัดท าสารสนเทศ ข้อมูลข่าวสารของศูนย์แสดงผลิตภัณฑ์  นวัตกรรมทางการศึกษา และทักษะวิชาชีพ 
             ๒. อ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 



๕๗ 
 

๔. คณะกรรมการฝ่ายตรวจสอบบัญชี ประกอบด้วย 
     `๔.๑ นางสาวเจนจิรา  สมทิพย์   คร ู                             หัวหนา้ 

    ๔.๒  นายครรชิต  คงส าราญ           คร ู                    ผู้ช่วย 
    ๔.๓  นางสุภาพร  ลอยทอง  คร ู                     กรรมการและเลขานุการ   
มีหน้าที่ 
 ๑. ตรวจสอบและรับรองงบดุลประจ าปีของศูนย์ 
 ๒. ให้ค าแนะน าแก่คณะกรรมการด าเนินการในการจัดทางบก าไร - ขาดทุน และงบแสดง สินทรัพย์ หนี้สิน

แล้วแต่กรณี  
 ๓. จัดเก็บเอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเงิน เพ่ือการตรวจสอบได้  

 
๕. กรรมการฝ่ายเลขานุการ  ประกอบด้วย 
      ๕.๑. นางอภิรดี  มีสต ิ    รองผู้อ านวยการ          หัวหน้า  
      ๕.๒ นายไผ่  พรมเพชร  คร ู           ผู้ช่วย  
      ๕.๓ นางกวีวรรณ์  อรัญเวศ  คร ู           ผู้ช่วย 
      ๕.4 นายตรีวัฒน์  ศรีนพวิทย์  คร ู           ผู้ช่วย  
      ๕.5 นางสาวเจนจิรา  สมทิพย์  คร ู           ผู้ช่วย 
      ๕.6 นางสุนทรีย์   ก่อกุศล  คร ู           ผู้ช่วย 
      ๕.7 นางสาวศัลย์ทนีย์  กัญญาพันธ์ คร ู           เลขานุการ 
      ๕.๘ นายวาชชั  นันทกรนิธิกุล  คร ู           ผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าที่ 
    ๑. นัดหมายและเตรียมการประชุมคณะกรรมการด าเนินงานตามที่ประธานก าหนด 
    ๒. เตรียมการในการประชุมตามมติของคณะกรรมการ 
    ๓. บันทึกรายงานการประชุมเสนอให้ประธานตรวจสอบและลงนามในรายงานการประชุม  
    ๔. ควบคุมเอกสารต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับคณะกรรมการการด าเนินการที่อยู่ในระหว่างการ ด าเนินงานของ

คณะกรรมการด าเนินงานนั้น ๆ เพื่อประโยชน์ในการบริการ 
    ๕. ปฏิบัติงานตามที่ประธานกรรมการและคณะกรรมการด าเนินการมอบหมาย  
    ๖. ปฏิบัติงานธุรการทั่วไป เช่น เก็บรักษา การออก - รับหนังสือการควบคุมและจัดหาพัสดุ การดูแลจัด

สถานที่ฯลฯ  
    ๗. อ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 

๖. คณะกรรมการฝ่ายจัดการ  ประกอบด้วย  
    ๖.๑.  นางอภิรดี  มีสต ิ                รองผู้อ านวยการโรงเรียน   หัวหน้า 
    ๖.๒  นางสาวศัลย์ทนีย์  กัญญาพันธ์          คร ู                ผู้ช่วย 
    ๖.๓  นางสุนทรีย์  ก่อกุศล                คร ู                ผู้ช่วย 
    ๖.๕. นายวาชชั  นันทกรนิธิกุล                คร ู                เลขานุการ  
 
 
 
 
มีหน้าที ่ 



๕๘ 
 

1. เสนอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ศูนย์แสดงผลิตภัณฑ์  นวัตกรรมทางการศึกษา และทักษะ 
วิชาชีพโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการด าเนินการและ ก าหนดหน้าที่ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
ตามความจ าเป็นของกิจกรรมศูนยแ์สดงผลิตภัณฑ์  นวัตกรรมทางการศึกษา และทักษะวิชาชีพ 

๒. จัดระบบการปฏิบัติงาน ควบคุม ดูแลการปฏิบัติงานให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
๓. ตรวจสอบการรับ - จ่าย ให้ถูกต้อง  
๔. ท าบัญชีและลงทะเบียนต่าง ๆ 
๕.ออกใบรับ เรียกเก็บเงิน หรือใบส าคัญตลอดจนเก็บรักษาเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของ  

ศูนยแ์สดงผลิตภัณฑ์  นวัตกรรมทางการศึกษา และทักษะวิชาชีพ ให้ครบถ้วนสมบูรณ ์ 
๖. บริหารจัดการทั่วไป ที่เกี่ยวกับศูนย์ แสดงผลิตภัณฑ์  นวัตกรรมทางการศึกษา  

  และทักษะวิชาชีพให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
๗. จัดท ารายงาน กิจกรรม และบริหารประจ าเดือนเสนอต่อคณะกรรมการด าเนินการ  
๘. ดูแลสถานที่ส านักงาน ทรัพย์สินและสินค้า ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้อยู่ในสภาพดีและ  

ปลอดภัย 
๙. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ 
๑๐. สรุปผลการด าเนินงานต่อผู้บริหารสถานศึกษา 

 
๗. คณะกรรมการฝ่ายการเงินและบัญชี    ประกอบด้วย  

๗.๑ นายวาชชั  นันทกรนิธิกุล                 ครู                          หัวหน้า  
๗.๒ นางสาวเจนจิรา  สมทิพย์        ครู                          เลขานุการ 

มีหน้าที่  
 ๑. รับผิดชอบการรับ – จ่ายเงินตามหลักฐาน 
 ๒. จัดท าบัญชีตามระบบบัญชีธุรกิจ 
 ๓. อ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 
       ๘. คณะกรรมการฝ่ายจัดซื้อ ประกอบด้วย  

๘.๑ นายครรชิต  คงส าราญ               ครู                 หัวหน้า  
๘.๒ นายธีรภัทร  ปรุงเกียรติ               ครู                 ผูช้่วย 
๘.๓ นางศิรินทิพย์  ทรัพย์ครองชัย              ลูกจ้างชั่วคราว      เลขานุการ 

มีหน้าที ่ 
1. จัดท าบัญชีสินค้า ควบคุม ดูแลจัดซื้อสินค้าเพ่ือน ามาจ าหน่ายในศูนยแ์สดงผลิตภัณฑ์   
นวัตกรรมทางการศึกษา และทักษะวิชาชีพ 
๒. ก าหนดราคาสินค้าเพ่ือการจ าหน่าย  
 ๓. อ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย  

 
 
 
 
 
 
 



๕๙ 
 

๙. คณะกรรมการฝ่ายขาย ประกอบด้วย  
๑. นางกวีรรรญ์  อรัญเวศ  คร ู  ประธานกรรมการ  
๒. นางสาวศัลย์ทนีย์  กัญญาพันธ์   คร ู  กรรมการ 
๓. นางสาวเจนจิรา  สมทิพย์  คร ู  กรรมการ  
๔. นายธีรภัทร  ปรุงเกียรต ิ  คร ู  กรรมการ 

  ๕. นางศิรินทิพย์    ทรัพย์ครองชัย ลูกจ้าง  เลขานุการ 
มีหน้าที่ 
 ๑. ควบคุม ดูแล รักษาสินค้าให้ครบจ านวนตามหลักฐานและอยู่ในสภาพที่พร้อมจ าหน่าย 
๒. จัดสินค้าให้เป็นระเบียบเรียบร้อย พร้อมที่จะจ าหน่ายในแต่ละวัน  
๓. จ าหน่ายสินค้า  
๔. ดูแล และควบคุมการปฏิบัติงานของนักเรียนที่จะมาช่วยงานในแต่ละวัน 
๕. อ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 
ข้อก าหนด /  หมายเหตุ 
๑. การจ าหน่ายเครื่องดื่ม  ผลงาน หรือสินค้าของนักเรียนใน ศูนย์แสดงผลิตภัณฑ์  นวัตกรรมทางการศึกษา และ
ทักษะวิชาชีพ ให้รองประธานศูนย์แสดงผลิตภัณฑ์  นวัตกรรมทางการศึกษา  เป็นผู้ประสานงานกับร้านค้าหรือ 
นักเรียนที่มีผลผลิต เพ่ือน าสิ่งของที่จะมาวางจ าหน่าย 
๒. จัดท าบัญชีเงินสดรับ - จ่ายเงินแต่ละวัน ส่งเงินรายได้ที่ขายได้ใหผู้้ที่ได้รับมอบหมายท าบัญชีเงินสดและ
เอกสารอ่ืนส่งมอบในทุกทุกวัน 
๓. เปิดศูนยแ์สดงผลิตภัณฑ์  นวัตกรรมทางการศึกษาและทักษะวิชาชีพ เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๗.๓๐ น.  
๔. กรณีมีงานในโรงเรียนให้ขึ้นอยู่กับความเหมาะสมในการเปิดบริการ 

 
 
 
 
 
 
 

 


